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 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

 
ACTA N°220 

 

 

FECHA:  Bogotá, 19 de SEPTIEMBRE de 2024 

HORA:  1:00 pm. – 2:00 pm. 

LUGAR:  Centro de Cuidado Transitorio Samper Mendoza  

TEMA:  Capacitación ORDENACIÓN Y PARAMETROS DEL ARCHIVO  

 

ASISTENTES: Personal del Talento Humano del Centro Transitorio Samper Mendoza  

 

ORDEN DEL DÍA: 

1.invitacion al grupo de interdisciplinario. 

2. Desarrollo de la actividad 

3. agradecimiento por la asistencia 

4. llenado del formato de asistencia del equipo. 

 

DESARROLLO: Se dará inicio a la actividad programa al equipo interdisciplinario  siendo la 1:00 

pm se lleva a cabo una socialización de cómo se debe entregar los documentos para ser 

archivados en las historias sociales de cada persona mayor, se explica cómo va rotulada la 

carpeta y la caja  se hace una retroalimentación de la página de la SDIS para la búsqueda 

descarga y verificación de los formatos, la normativa del archivo que es un archivo, se resuelven 

dudas y preguntas que tenga el personal de talento humano. 
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